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CAIET DE SARCINI
pentru atribuirea contractului de achizitie publica de Servicii Postale
prin achizitie directa
1 .GENERALITATI

Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansamblul cerintelor
minimale pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnico-financiara,
pentru serviciile postale §i transmiterea corespondentei - care urmeaza a se achizitiona prin
achizitie directa conform procedurii proprii a CJP ARAD., achizitiile avand ca obiect servicii
sociale si servicii specifice din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, cu o
valoare estimata totala care nu depaseste pragul prevazut la art. 7 alin. (5) din lege.

Cerinfele impuse prin caietul de sarcini sunt minime si obligatorii.

Ofertele care nu respecta specificatiile si/sau care propun prestarea serviciilor postale in
conditii tehnice inferioare celor prevazute in prezentul caietul de sarcini vor fi declarate
neconforme.

2. OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul contractului de achizitie publica consta in achizitionarea de servicii postale, cod
CPV 64100000-0
3. AUTORITATEA CONTRACTANTA

Casa Judeteana de Pensii ARAD
Sediu : Arad, str. Voluntarilor. nr.2A,
Telefon: 0267/281230 ; fax 0257/214061, e-mail : pensii.arad@cnpp.ro

persoana de contact : Camelia Precup; e-mail: camelia.precup@cnpp.ro

4.SURSA DE FINANTARE

Sursa de finantare este. Bugetul asigurdrilor sociale de stat. Bugetul Accidente de munca si boli
profesionale

5. LEGISLATIE APLICABILA

Pentru prestarea serviciilor postale, ofertantul trebuie sa respecte urmatoarele reglementari
legale :

- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice :

- Normele Metodologice de aplicare a Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice, aprobate
prin H.G. 395/2016:

- Legea nr.677/2001 privind protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date ;

- OUG nr. 13/2013 privind serviciile postale, cu modificarile si completarile ulterioare.

6, TERMENI SI DEFINITII:

Autoritate contractanta : beneficiar/expeditor;
Servicii postale : servicii ce constau in colectarea, sortarea . transportul si livrarea trimiterilor
postale.

Corespondenta : trimiterea plicurilor:

Colectare: operatiunca de preluare a trimiterilor postale realizata fie prin intermediul
punctelor de acces. fie la o adresa indicata de expeditor.

Livrare: operatiunea de predare de catre furnizorul de servicii postale a trimiterilor
postale.




Distribuirea trimiterilor: sortarea, transportul si livrarea catre destinatari a trimiterilor
preluate de la Casa Judeteana de Pensiit ARAD.

Distribuirea destinatiilor interne: transportul si livrarea catre destinatari a trimiterilor in
aceeasli localitate cu expeditorul sau in alte localitati din zona nationala (toate judetele, atat la
nivel urban cat si la nivel rural):

Distribuirea destinatiilor externe: transportul si livrarea la destinatari a trimiterilor in
afara zonei nationale (in straindtate);

Ofertant: prestator/operator economic;

Preluarea trimiterilor: predarea de catre expeditor si colectarea trimiterilor de catre
reprezentantii desemnati de prestator:

Tarif serviciu: suma de bani achitata de beneficiar pentru trimiterea din categoriile cerute
de acesta si indicate in caictul de sarcini;

Trimiteri recomandate cu confirmare de primire (pentru plicuri/colete): trimiteri
colectate, sortate, transportate si livrate destinatarului, la locul de destinatie indicat de
expeditor, avand specific returnarea catre expeditor a dovezii privind predarea trimiterii,
confirmarea in scris de catre destinatar, imputernicit, delegat, atasate plicului/coletului;

Trimitere finalizata: trimiterea pentru care s-au dus la bun sfarsit serviciile prevazute in
prezentul caiet de sarcini si care se regaseste inscrisa in borderoul de livrare a trimiterilor sau in
borderoul de predare primire a retururilor predate autoritatii contractante;

7.VALOAREA ESTIMATA A ACHIZITIEI:

Valoarea, faraTVA, a achizitiei de servicii postale de distribuire a corespondentei se
situeaza in intervalul valoric 73.000-100.000 lei, cu urmatoarele mentiuni:

-valoarea estimatd minima de 73.000,reprezinta valoarea estimata pana la 31.12.2020
-valoarea estimata maxima de 100.000 lei, reprezinta valoarea globala ce cuprinde si valoarea
suplimentarilor, in cazul in care intervine prelungirea contractului in conditiile art. 165 alin. |
lit.d) din H.G.nr.395/2016, cu modificarile §i completarile ulterioare pe perioada
01.01.2021-30.04.2021

8.PROPUNEREA TEHNICA

Propunerea tehnica va cuprinde totalitatea prestatiilor pe care autoritatea contractanta le
solicita operatorului economic furnizor de servicii postale,(PACHET DE SERVICII) dupa
cum urmeaza :

Tip de corespondenta:

a) intern:

- corespondenta neprioritara internd, simpla;

- corespondenta neprioritara interna, recomandata;

- corespondenta neprioritara interna, recomandata cu confirmare de primire:
b) international:

- corespondenta neprioritara externd, simpla;

- corespondenta neprioritara externd, recomandata;

- corespondenta neprioritara externd, recomandata cu confirmare de primire.

Se solicita a fi prezentata oferta pentru toate tipurile de activitati indicate in anexa nr. |
la prezentul caiet de sarcini, respectiv expedieri de corespondenta neprioritara interna si
externa, in regim recomandat cu confirmare de primire, mentiunile referitoare la acestea
luandu-se in considerare la evaluarea pretului serviciului postal.




Ofertantul va elabora propunerea tehnica astfel incat aceasta sa respecte cerintele inserate
in caietul de sarcini, care sunt minime si obligatorii .

Din datele statistice ale institutiei, se estimeaza a fi efectuate expedieri de
corespondenta, dupa cum urmeaza :
- corespondenta interna neprioritara simpla pana la 50 g: aprox. 1.000 buc. plicuri/luna;
- corespondenta interna neprioritara simpla peste 50g- pana la 100 g : aprox. 10 bucati
plicuri /luna
- corespondenta interna neprioritara simpla peste 100g- pana la 500 g : aprox. 1 bucata
plicuri /luna
- corespondenta interna neprioritara cu confirmare de primire pana la 50 g : aprox. 170
plicuri /luna
- corespondenta interna neprioritara cu confirmare de primire peste 50-pana la 100 g: 0 medie
de 310 bucati plicuri /luna;
- corespondenta interna neprioritara cu confirmare de primire peste 100-pana la 500 g: o
medie de 1 buciti plicuri /luni;
- corespondenta interna neprioritara cu confirmare de primire peste 500-pana la 2.000 g: o
medie de 2 bucifi plicuri /luna
- corespondenta externa neprioritara simpla pana la 50 g: o medie de 800 bucati plicuri
/luni;
- corespondenta externa neprioritara simpla peste 50-pana la 100 g: 0 medie de 10 bucati
plicuri /luni;
- corespondenta externa neprioritara simpla peste 100-pana la 500 g: o medie de 6 bucati
plicuri /luni;
- corespondenta externa neprioritara simpla peste 500-pana la 1.000 g: o medie de 2 bucati
plicuri /luna;
- corespondenta externa neprioritara simpla peste 1000-pana la 2000 g: 0 medie de 3 bucati
plicuri /luna;
- corespondenta externa neprioritara recomandata cu confirmare de primire pana la 100 g :
aprox. 3 buciti plicuri /luna.

Cantitatile estimate mai sus sunt orietative, iar prestatorul va trebui sa tina seama ca
expedierile variaza de la o luna la alta, aceste variaii neputand constitui motiv de modificare a

pretului unitar ofertat/trimitere.
9.PROPUNEREA FINANCIARA

Se vor prezenta oferte de pret, conform categoriilor indicate de autoritatea contractanta. In
pretul unitar ofertat pentru fiecare plic expediat vor fi cuprinse toate costurile necesare
indeplinirii tuturor operatiunilor de lucru mentionate in prezentul caiet de sarcini, detaliindu-se
pe fiecare operatiune.

Oferta financiara se va face pentru perioada 01.05.2020-31.12.2020 si se
va exprima in lei, la care se adauga TVA.

Ofertantii vor elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate
informatiile solicitate (privitor la corespondenta interna si externa), valorile inserate in oferta
luandu-se in considerare la evaluarea pretului serviciului postal.

Pretul ofertat pentru serviciile postale/bucata trebuie sa fie ferm si nu poate fi modificat
decat in cazul aparitiei unor modificari legislative. cu conditia notificarii scrise, de regula cu 30
zile inainte de data modificarii tarifelor, dar nu mai putin de 5 zile fata de aceasta data.
Ofertantul va pregiti oferta financiara, {indnd cont de urmatoarele aspecte:

I. Prezentarea in propunerea financiara, a unui pref superior valorii estimate comunicat prin




anuntul de participare. in conditiile in care autoritatea contractanta nu are posibilitatea
disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului de servicii postale,
conduce la respingerea ofertei ca inacceptabila, in conformitate cu art. 137 alin. 2 lit e) din
Normele Metodologice de aplicare a Legii nr.98/2016, aprobate prin HG 395/2016 .

1. Un pret ofertat incadrat in situatiile prevazute de art.210 din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice, va fi considerat drept neobisnuit de scazut, ofertantului revenindu-i in
aceasta situatie obligatia prezentirii de documente justificative necesare, in vederea
fundamentarii pretului astfel ofertat. In cazul neindeplinirii corespunzitoare a acestei obligatii,
oferta va fi respinsa ca inacceptabila, in conformitate cu prevederile art.210 alin.3 din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice, coroborat cu art. 137 alin.2 lit.g din Normele
Metodologice de aplicare a Legii nr.98/2016, aprobate prin HG 395/2016.

Oferta care nu va contine una din specificatiile din caietul de sarcini (propunerea tehnica,
propunerea conform art. 137 alin.2 lit-k) din Normele aprobate prin HG 395/2016), va fi
declarata neacceptabila.

10.DURATA ESTIMATA A CONTRACTULUI

Contractul de achizitie publica de servicii postale se va incheia, pana la data de
31.12.2020, respectiv-01.05.2020-31.12.2020,cu posibilitate de prelungire inca 4 luni in
2021, la solicitarea beneficiarului.

11.CONDITII DE LIVRARE A CORESPONDENTEI SI TERMENELE DE
EXPEDITIE

Serviciile postale se vor realiza pentru beneficiarul: Casa Judeteana de Pensii
ARAD, cu sediul in ARAD Str. Voluntarilor, nr.2A, in calitate de autoritate

contractanta.

Se va prelua zilnic intreaga cantitate de corespondenta neprioritara interna si externa, in
regim recomandat cu confirmare de primire, in orice format si greutate, predate de autoritatea
contractanta. Preluarea trimiterilor nu poate fi conditionata de cantitatea de corespondenta
interna sau externa.

Numirul trimiterilor nu va fi limitat si nu constituie motiv de modificare a pretului unitar
/trimitere. Volumul de trimiteri variaza (poate fi diminuat sau marit) , in functie de necesitatile
autoritatii contractante.

Corespondenta se va preda zilnic de catre expeditor pe baza borderoului de prezentare a
trimiterilor. pentru ziua curenta, prestatorul de servicii postale procedéand la determinarea
electronica a greutatii si dupa caz a celorlalti parametri fizici ce se iau in calcul pentru stabilirea
tarifului aferent serviciului de expediere a fiecarei transmiteri de corespondenta predata .

Predarea corespondentei la sediul prestatorului de servicii postale se va face in fiecare zi
lucratoare, pana la ora 14,00 , iar dupd caz la orice ora in functie de urgentele institutiei.

Corespondenta adresata autoritatii contractante, confirmarile de primire si plicurile-retur se
vor inmana delegatului autoritatii contractante impreuna cu borderourile de livrare a
trimiterilor, respectiv borderoul de predare-primire a retururilor, zilnic, la sediile beneficiarului
.Pe plicurile retur se va mentiona, in mod obligatoriu, data avizarii, motivul pentru care plicul
nu a fost predat, precum si data returnarii plicului.




Pe confirmarile de primire se va mentiona, data predarii plicului si data avizarii, in cazul in
care plicul a fost predat ulterior, numele si prenumele persoanei care a ridicat plicul, seria si
numarul B.1./C.I. , stampila pentru persoane juridice.

Prestatorul de servicii postale se obliga sa asigure expedierea corespondentei la destinatari.

Prestatorul de servicii postale se obliga sa livreze corespondenta, avand specific trimiterea
recomandata cu confirmare de primire, de maxim 2 ori (prin avizare si reavizare), in termen de
maxim 10 zile(in cazul in care destinatarul nu este gasit la locul destinatiei); daca nici dupa a
doua oara destinatarul nu este gasit, plicul expediat se va returna gratuit la sediul autoritatii
contractante, avand inscrisa pe plic data de avizare /reavizare, stampila cu data si motivul
returului.

Termen de expeditie
in regiune (localitate si judetul ARAD): maxim(z+3) zile
-in tara : maxim (z+3) zile
-in strainatate, in functie de tara de destinatie :

. Europa : maxim (z + 3)
. Restul lumii : maxim (z + 12) zile

Unde z=data predarii plicului
Ofertantii vor trebui sa parcurgd urmatoarele faze de lucru :

1. Preluarea in sistem de maxima securitate a plicurilor predate.

2. Pregatirea si sortarea plicurilor in functie de coordonatele cerute, in vederea expedierii.

3. Expedierea corespondentei, in forma solicitata de autoritatea contractanta, catre destinatiile
indicate cu ajutorul serviciilor de expeditie.

Transportul si predarea corespondentei la destinatari.

Predarea catre expeditor a borderoului de expediere completat, plicurile retumate si

confirmarile de primire la adresa de retur specificata de autoritatea contractanta.
12.CONDITII DE PLATA

Toate platile intre beneficiar si prestator pentru serviciile postale ce fac obiectul

=
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contractului de achizitie publica se vor efectua in lei.
Platile se vor efectua de catre beneficiarul servicilor postale , pe baza

borderourilor de expediere, continand evaluarea cantitativa si calitativa a serviciului

de expediere. Facturarea serviciilor se va face lunar, pana in ultima zi lucratoare a lunii
pentru plata serviciilor postale efectuate in luna curenta.

Decontarea cheltuielilor se va efectua de beneficiar pe baza de factura fiscala, in lei, in
termen de 30 zile de la data inregistrarii facturii la sediul beneficiarului, insotita de

documentele justificative.
13.0BLIGATIILE OFERTANTILOR

13.1. Prestatorul are obligatia de a pune la dispozitie autoritatii contractante, prin propunerea
tehnica, metodologia privind conditiile generate de prestare a serviciilor, care va contine cel
putin urmatoarele:

-conditiile de preluare a plicurilor de la beneficiar;
-conditiile de calitate pe care urmeaza sa le indeplineasca serviciile postale ce vor fi prestate
-raspunderea prestatorului fata de serviciile incredintate;

-un mecanism simplu , transparent si accesibil de solutionare a reclamatiilor primite in
cazul pierderii, furtului, deterioarii, distrugerii partiale ori totale a plicurilor -modalitagile in
care se vor constata evenimentele acoperite de garantia impotriva riscurilor de pierdere, furt,




deteriorare, distrugere partiala sau totala a plicurilor -modul de despagubire a beneficiarului si
cuantumul despagubirilor.
13.2 Prestatorul se obliga sa pastreze confidentialitatea informatiilor sau datelor cu caracter
personal de care va lua cunostinta, in orice mod si moment al derularii contractului. In acest
sens. in conditiile art. 37 alin.3 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, aceste aspecte
sunt reglementate in contractul de achizitie publica de servicii postale.
13.3 Prestatorul se va obliga sa presteze serviciile postale in conditii de calitate superioara si
fara discriminari.
13.4 Pe toata durata operatiunilor de colectare, sortare, transport si livrare la destinatari,
prestatorul va raspunde pentru pierderea totala sau partiala a plicului expediat, precum si
pentru pagubele pricinuite destinatarilor, conform art.42 din OUG nr. 13/2013 privind
serviciile postale, cu modificarile si completarile ulterioare.
13.5 In cazul prestarii serviciilor postale dupa termenul convenit si reclamarii acestei
imprejurari, prestatorul va fi obligat la plata de dobanzi legale penalizatoare aplicate tarifului
aferent trimiterii finalizate cu intarziere, urmand a se deduce din valoarea facturii, conform
art.42 din OUG nr. 13/2013 privind serviciile postale.
13.6 Prestatorul de servicii postale se va obliga sa depoziteze si sa incarce plicurile in
mijloacele de transport adecvate, asigurandu-le impotriva degradarilor prin fixare, ancorare,
acoperire etc., in functie de natura fiecdruia in parte, precum si sa asigure securitatea acestora.
13.7 Prestatorul de servicii postale se va obliga sa asigure resursele umane, materiale,
echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie definitiva, necesare pentru
desfasurarea in bune conditii a serviciilor ofertate.
13.8 Prestatorul de servicii postale se va obliga sa asigure o buna coordonare a activitatilor
presupuse de aceste servicii, sa rezolve problemele aparute in derularea acestor activitati, sa
asigure mentinerea unei legaturi permanente cu autoritatea contractanta.
14. EVALUAREA OFERTELOR

Operatorii economici interesati vor putea accesa si descarca de pe site-ul casei Judetene de
Pensii ARAD -www.cipensiiarad.ro .Anuntul publicitar, Caietul de sarcini,. Operatori
interesati sa oferteze, au obligatia de a posta in catalogul electronic de bunuri, servicii si lucrari
disponibil in SICAP, oferta de pret pentru pachetul de servicii si principalele caracteristici
tehnice ale serviciului de francare ofertat pana cel tarziu la data de 09,04,2020, ora 13. Dupa
postarea in catalogul electronic sus mentionat, operatorii economici vor transmite autoritatii
contractante pe adresa de e-mail: camelia.precup@cnpp.ro , o notificare cu datele de

identificare ale acestora
15.CRITERIUL DE ATRIBUIRE a contractului de achizitie publica este pretul cel mai

scazut.
Oferta castigatoare se va stabili pe baza criteriului pretul cel mai scazut.

Dupa verificarea ofertelor depuse, autoritatea va initia procedura de achizitie directa in
catalogul electronic disponibil in SICAP, cu operatorul economic a carui oferta a fost declarata
conforma. iar la finalizarea achizitiei directe in SICAP, va incheia contract de achizitie publica
de servicii postale, pana la data de 31,12.2020 cu posibilitate de prelungire la solicitarea
beneficiarului inca 4 luni in anul 2021.
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